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dos Rotary Clubs, Casas da Amizade, Rotaract e Interact Clubs 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Projeto Eficaz 
 

Orientação para utilização do sistema 
 
 

Acesse o Projeto Eficaz em 
www.clubeficaz.com.br/projetoeficaz  
 
Na tela inicial serão apresentadas aleatoriamente fotos de alguns projetos cadastrados, 
além do menu que contém informações sobre o Banco de Projetos. 
 
Sugerimos a leitura das opções: 
 
O que é 
Como funciona 
Patrocinador 
Por que participar 
Depoimentos 
Suporte 
Contato 
 
Nesta tela também são apresentadas, automaticamente, informações publicadas no 
Twitter do Projeto Eficaz e ClubEficaz (patrocinador do Banco de Projetos), além de 
notícias do Rotary International. 
 

 

Sugerimos também ver a apresentação: 
 

www.clubeficaz.com.br/projetoeficaz/ProjetoEficaz.pdf 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para acessar o Sistema Projeto Eficaz clique no banner localizado abaixo da 
apresentação das fotos ou na imagem localizada a direita da apresentação das fotos, 
opção: Acesse o Banco de Projetos. 
 
 
 

 
 
 
 
 

ou 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Tela do sistema Projeto Eficaz: 
 

 
 
 
No lado esquerdo da tela são apresentados os Distritos e seus respectivos clubes, 
somente os quais registraram projetos até o momento. 
 
Podem participar: Rotary Clubs, Casas da Amizade, Rotaract e Interact Clubs. 
 
Na frente de cada Distrito é apresentada a quantidade de projetos registrados no distrito. 
 
Na frente de cada Clube é apresentada a quantidade de projetos registrados do clube. 
 
No canto inferior esquerdo da tela é apresentada a quantidade Total de Projetos 
(projetos registrados no sistema) 
 
Os projetos são apresentados no centro da tela. 
 
Inicialmente são apresentados os 10 projetos registrados (postados) recentemente. 
 
A relação de projetos contém as seguintes informações: Descrição (nome do projeto), 
Distrito, Clube e Postagem (data do registro no Banco de Projetos). 
 
Clicando sobre o nome do Distrito (no menu lateral esquerdo) serão apresentados no 
centro da tela seus respectivos projetos. 
 
Clicando sobre o nome do Clube, localizado abaixo de cada Distrito (no menu lateral 
esquerdo) serão apresentados no centro da tela seus respectivos projetos. 
 
 
 



 
 
Para cada projeto são exibidas as seguintes informações: Detalhes do Projeto, Fotos do 
Projeto e Documentos do Projeto (opções localizadas nas abas na parte inferior da tela 
dos projetos). Basta clicar nas abas que as respectivas informações serão apresentadas. 
 
 
 
 
 
A barra de ferramentas (localizada na parte superior central da tela) contém as seguintes 
opções: Ações, Resumo e Exibir os mais novos. 
 
 
 
 
Opção: AÇÕES 
  
Esta opção exibe novas opções para gerenciamento dos projetos: Novo Projeto, Editar e 
Excluir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Opção Novo Projeto : Adiciona novos projetos no Sistema Projeto Eficaz – Banco de 
Projetos. Os projetos serão visualizados depois de aprovados e será enviado 
automaticamente um e-mail aos responsáveis (contatos) do projeto, contendo a senha do 
projeto, que poderá ser utilizada futuramente para atualização ou exclusão do projeto. 
 
 
 
 
 
 



 
 
Descrição dos campos do projeto: 
 
Título : Nome do projeto. 
Distrito : Selecione o Distrito clicando no botão  (localizado no canto direito do campo 
Distrito). 
Clube : Selecione o Clube clicando no botão  (localizado no canto direito do campo 
Clube). 
 
 
Caso não encontre o nome do seu Clube na lista, clique no botão  (localizado no canto 
direito do campo Clube) para cadastrar seu clube, será exibida a tela: 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
Digite o nome do Novo Clube e clique no botão Adicionar Clube (localizado no canto 
inferior direito da janela Novo Clube). 
Descrição : Digite a descrição do projeto, quanto mais detalhado melhor. 
   
Para adicionar os contatos  do projeto clique no botão  (localizado no quadro 
de contatos). Digite o Nome, E-mail e Telefone do companheiro(a) responsável pelo 
projeto. Poderão ser cadastrados vários(as) companheiros(as) para cada projeto. 
 
Para remover (excluir) os contatos no projeto selecione os contatos marcando o campo 

 (localizado na frente do nome do contato) e clique no botão  
(localizado no quadro de contatos). 
   
Para adicionar os arquivos, fotos e documentos do projeto clique no botão  
(localizado no quadro de Fotos e Documentos). 



Dica: Poderão ser marcadas várias fotos ou documentos localizados na mesma pasta, 
para isto mantenha pressionado o botão CTRL e marque as fotos ou documentos 
desejados. 
 
Os arquivos serão adicionados quando clicar no botão Salvar (localizado no canto inferior 
direito da tela de Novo Projeto). 
 
Para remover (excluir) os arquivos, fotos e documentos do projeto selecione marcando o 
campo   (localizado na frente do arquivo) e clique no botão  
(localizado no quadro de contatos). 
   
Para adicionar (salvar) o projeto no Sistema Projeto Eficaz clique no botão Salvar 

 (localizado no canto inferior direito da tela Novo Projeto). 
 
Para limpar o conteúdo da tela, caso deseje reiniciar a digitação das informações do 

projeto, clique no botão Limpar  (localizado no canto inferior direito da tela Novo 
Projeto). 
 
Após adicionar (salvar) o projeto, será enviado automaticamente um e-mail aos contatos 
cadastrados no projeto, informando o sucesso do registro e também a senha de acesso 
para eventual necessidade de atualização ou exclusão do projeto.  
 
O projeto não será exibido até que o Moderador do Sistema aprove o projeto, este 
procedimento de segurança evita que sejam cadastrados projetos falsos e brincadeiras 
que danificariam o conteúdo do Banco de Projetos. 
 
Após a aprovação do novo projeto pelo moderador, os contatos receberão 
automaticamente um e-mail informando que o projeto foi aprovado e encontra-se 
publicado. 
 
Opção Editar : Edita os projetos registrados. Por segurança o projeto somente poderá ser 
editado pelos respectivos contatos do projeto e com a utilização da senha enviada no 
momento da aprovação do projeto.  Caso tenha esquecido a senha a mesma poderá ser 
reenviada automaticamente para o e-mail cadastrado. 
 

 
 



 
 
 
 
Opção Excluir : Exclui os projetos registrados. Por segurança o projeto somente poderá 
ser excluído pelos respectivos contatos do projeto e com a utilização da senha enviada 
no momento (da aprovação) do cadastramento do projeto.  Caso tenha esquecido a 
senha a mesma poderá ser reenviada automaticamente para o e-mail cadastrado. 
 
 
 
Opção: RESUMO 
 
Exibe um resumo dos projetos apresentados na tela central, logo abaixo de cada projeto. 
Para suprimir o resumo basta clicar novamente na opção resumo. 
 

 
 
 
 



 
Opção: EXIBIR OS MAIS NOVOS 
 
Exibe os 10 projetos postados (registrados) recentemente. 
 

 
 
 
Opção: INDICAR O PROJETO 
 
Possibilita enviar um e-mail indicando o projeto a outra pessoa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Preencha os campos: Seu nome, Seu e-mail, Nome do destinatário, E-mail do 
destinatário e clique no botão Enviar Indicação (localizado no canto inferior direito da 
janela: Indicação de Projeto). 
Para limpar os dados digitados na janela clique no botão Limpar (localizado no canto 
inferior direito da janela: Indicação de Projeto) 

 
 
 
 
 
 
 



 
Pesquisar Projetos 
 
Os projetos podem ser pesquisados selecionando o Distrito ou Clube no menu localizado 
no lado esquerdo da tela, assim serão apresentados no centro da tela os projetos do 
respectivo Distrito ou Clube. 
 
Se necessário aparecerá automaticamente uma barra de rolagem no lado direito da tela 
para possibilitar a visualização de todos os projetos relacionados. 
 
É possível ordenar a relação de projetos apresentados na tela central, clicando no 
cabeçalho da coluna desejada: Descrição, Distrito, Clube ou Postagem. 
 
Ao clicar no projeto escolhido as informações detalhadas do projeto serão apresentadas 
na parte inferior da tela central: Detalhes do Projeto, Fotos do Projeto e Arquivos do 
Projeto, ao clicar em uma das abas as respectivas informações serão apresentadas. 
 
 
 
Pesquisa avançada 
 
Para pesquisar os projetos utilizando uma palavra chave  utilize o campo Busca 
Avançada , localizado no canto superior direito da barra de ferramentas: 

 digite a palavra desejada. 
 
Em seguida serão apresentados todos os projetos que contém a respectiva palavra, seja 
no nome do projeto ou em sua descrição. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Opção: SUPORTE 
 
Exibe todos os meios de contato com a equipe de suporte do Projeto Eficaz. 
Horário de funcionamento: comercial de segunda a sexta-feira. 
Os atendentes esclarecerão as dúvidas e fornecerão as orientações necessárias para o 
cadastramento ou atualização dos projetos. 
 
Estão disponíveis três canais de comunicação:  
 

·  E-mail (tradicional) 
·  Chat on-line (horário comercial): atendimento pessoal 
·  Chat off-line (fora do horário comercial): poderá deixar registrada sua dúvida 
·  SKYPE (horário comercial) atendimento pessoal por Chat ou Voz, sem custo de 

ligação 
 
 

   
 
 
 
Para sair do sistema basta fechar o browser (navegador). 
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Conheça também: 
 
ClubEficaz  www.clubeficaz.com.br 
DistritoEficaz  www.distritoeficaz.com.br 
SitEficaz  www.siteficaz.com.br 
 
 

 
Patrocinador do BANCO DE PROJETOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

05/05/10 


